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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: OV92881  

Delodajalec: MŠO: 5055482000 šifra SKD: 91.020  Dejavnost muzejev 
NARODNI MUZEJ SLOVENIJE
Prešernova cesta 20 
1000 LJUBLJANA

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  2400  LJUBLJANA 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  GLAVNI RAČUNOVODJA VII/2 - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  VODENJE DELA RAČUNOVODSKIH DELAVCEV
- NAČRTOVANJE IN VODENJE ORGANIZACIJE DELA V RAČUNOVODSTVU,
- ODREJANJE DELA DELAVCEM RAČUNOVODSTVA.
PRIPRAVLJANJE PODATKOV IN ANALIZ ZA PLANIRANJE DEJAVNOSTI ZAVODA:
- PLANIRANJE POSLOVNIH STROŠKOV,
- PLANIRANJE VIROV FINANCIRANJA INVESTICIJ,
- PLANIRANJE VIROV FINANCIRANJA DEJAVNOSTI,
- IZDELAVA KALKULACIJ,
- PLANIRANJE LIKVIDNOSTI,
- SPREMLJANJE ZAKONODAJE IN PREDPISOV S PODROČJA JAVNIH FINANC IN JAVNEGA NAROČANJA
- PRIPRAVA IZHODIŠČ IN FINANČNIH PLANOV, IZDELOVANJE ANALIZ FINANČNEGA STANJA PO 
POSTAVKAH, POROČIL, PERIODIČNIH IN ZAKLJUČNIH RAČUNOV, FINANČNIH, DELOVNIH IN RAZVOJNIH 
PROGRAMOV,
KNJIŽENJE V GLAVNI IN POMOŽNIH KNJIGAH
- PRIPRAVLJANJE IN AŽURIRANJE ANALITIČNEGA KONTNEGA PLANA,
- KNJIŽENJE POSLOVNIH DOGODKOV V GLAVNI KNJIGI IN V POMOŽNIH KNJIGAH,
- SODELOVANJE IN VODENJE FINANČNE DOKUMENTACIJE V ZVEZI Z INVESTICIJSKO DEJAVNOSTJO 
MUZEJA,
- IZDELAVA POTREBNIH NAVODIL IN SODELOVANJE PRI IZVEDBI LETNE INVENTURE.
SODELOVANJE Z DIREKTORJEM IN DRUGIMI SLUŽBAMI V ZAVODU IN FINANČNO SVETOVANJE
- OBRAČUN VSEH OSEBNIH PREJEMKOV,
- IZPIS VIRMANOV ZA PLAČILA.
FINANČNO NAČRTOVANJE IN NADZOR VODENJA FINANČNEGA DELA PROJEKTOV.
OPRAVLJANJE DRUGEGA DELA PO DOLOČBAH SPLOŠNIH AKTOV ZAVODA IN PO NAVODILIH IN 
ZADOLŽITVAH DIREKTORJA. 

Izobrazba po Klasius:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0311  
Ekonomija 
Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  nedoločen čas Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  5 let Poskusno delo:  3 meseci 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:  B 

Zahtevano znanje jezikov:  
Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno

 2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno
 4 - delo z bazami podatkov - 2 - zahtevno
 6 - poznavanje računalniških omrežij - 1 - osnovno
 7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  visokošolska univerzitetna 
izobrazba (prejšnja) ali magistrska izobrazba - ekonomska smer - poznavanje zakonodaje s področja financ in 
računovodstva, Računovodskih standardov, zakonodaje z davčnega področja, dalje s področja javnega 
naročanja in zakonodaje s področja dela zavoda poznavanje programa Vasco - znanje slovenskega jezika - 
znanje enega svetovnega jezika - znanje uporabe računalniških tehnologij in zahtevnejših računovodskih 
računalniških programov - organizacijske sposobnosti - organiziranost - odgovornost - samoiniciativnost - 
točnost, ažurnost  Prijave sprejemamo do vključno 31. 3. 2023 na e-naslov urska.jelenmahnic@nms.si. 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda, na spletnih straneh in v medijih 
Objava tudi na naslednjih UE:   
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Rok za prijavo kandidatov:  8  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po pošti 
 kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  URŠKA JELEN MAHNIČ, 01 2414 408, urska.jelenmahnic@nms.si 
Kontakt delodajalca za BO:  URŠKA JELEN MAHNIČ, 01 2414 408, urska.jelenmahnic@nms.si 

Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 23.3.2023 Datum objave v prostorih zavoda: 23.3.2023
Rok za prijavo kandidatov: 31.3.2023


