
Navodila za pripravo zbirk; 
prenovljena oktobra 2025

določa 6. člen Pravilnika o registru kulturne de-

diščine (Uradni list RS, št. 66/09, v nadaljevanju 

Pravilnik)1.  

Če muzej za digitalizacijo zbirk ne uporablja do-

kumentacijskega programa, mu SPDM priskrbi 

excelovo tabelo za zajem nujnih podatkov ali 

omogoči dostop do Enotne posredniške točke 

za Pladenj (EPTP), kamor neposredno vnaša po-

datke.

Obvezen del zapisa v RPKD je tudi objava ka-

rakteristične fotografije, ki bo tako kot podatki 

prenesena avtomatizirano iz dokumentacijskega 

programa. Za pripravo karakteristične fotografije 

glej 5. poglavje teh Navodil.

2. Postopek prenosa podatkov

V prvi fazi je kustos dopolnil manjkajoče podatke 

neposredno v dokumentacijskem programu, v 

naslednjem koraku pa bodo preneseni v RPKD.

1	  Glej: https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=PRAV9583 ali 2. poglavje 
teh Navodil.

V okviru projekta »Premična e-Dediščina (2022-

2025)« bo razvita e-storitev Register premič-

ne kulturne dediščine (v nadaljevanju RPKD), 

ki bo zahtevala predhodno pripravo podatkov 

o inventariziranih predmetih iz muzejskih zbirk.

Sodelujoči kustosi so v teku izvajanja projekta

izbrali zbirko ali del nje, ki jo bodo katalogizirali

v skladu z navodili, ki so podrobno predstavljena

v nadaljevanju.

1.  �Postopek priprave podatkov

Za poenotenje prikaza podatkov o enotah de-

diščine na RPKD bodo kustosi pregledali vse 

inventarizirane predmete in pripadajoče podat-

kovne obrazce dopolnili z manjkajočimi podat-

ki, ki jih je bilo mogoče zbrati od prihoda pred-

meta v muzej do danes. 

Dopolnjevanje podatkov bo potekalo v doku-

mentacijskem programu, ki ga kustosi že upo-

rabljajo pri svojem delu. To pomeni, da bo katalo-

giziranje potekalo enako kot do sedaj, le z večjim 

poudarkom na dopolnjevanju podatkov, ki jih 

https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=PRAV9583
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Prenos podatkov o inventariziranih predmetih 

bo potekal iz obstoječega dokumentacijskega 

programa (npr. Galis, Kronos, Situla, Patina, Nu-

miz idr.). V RPKD se ne bodo prenašali osebni in 

občutljivi podatki (npr. mikrolokacija predmeta, 

ekonomska vrednost predmeta, osebni podatki 

v skladu z GDPR ipd.). 

Preneseni bodo samo tisti predmeti, ki jih bo ku-

stos odobril s klikom na ukaz znotraj dokumen-

tacijskega programa.

Po prenosu podatkov o enotah dediščine na 

RPKD bo kustos pregledal vse prenose, spo-

ročil morebitne napake in podal predloge za iz-

boljšave. 

Pred, med in po prenosu bo kustosu na voljo 

strokovna skupina, ki bo pomagala pri tehničnih 

in vsebinskih vprašanjih. Naročnik bo organiziral 

izobraževanja in praktične delavnice, ki se bodo 

nadaljevale tudi po zaključku projekta.

3.  �Minimalna pravila zapisovanja
podatkov

Glej dokument Slogovni priročnik.

4.  �Osnovna struktura obveznih
podatkov za register premične
kulturne dediščine

Poseben poudarek pri pripravi zbirk je treba na-

meniti poenotenju podatkov. 

Praviloma mora imeti vsak inventarizirani pred-

met zabeležene vse znane podatke, vpisane v 

digitalno bazo podatkov. Sekundarno gradivo 

– dokumentacija o predmetu – pa mora biti za-

beleženo v ustrezne module za dokumentacijo.

Pri prenosu enot premične dediščine v RPKD 

morajo biti podatki zapisani še posebej skrbno. 

Pri tem je treba upoštevati 6. člen Pravilnika, ki 

v 2. točki določa obvezne osnovne podatke o 

enotah premične dediščine:

Identifikacija 1

Poimenovanje podatka Status predmeta

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Podatek pove vrsto dokumentacije (inventarizacija, akcesija, evidenca), vrednotenja in 
režima varovanja predmeta.

Opombe Uporabnik izbere med možnostmi: muzealija, muzejski predmet, evidentirano na terenu, 
muzejsko gradivo, zasebna last, ipd.

Primer zapisa Gl. gornjo vrstico.

Pravila zapisa male tiskane črke, mala začetnica

Poimenovanje podatka Ime / naziv predmeta2

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Klasificiran izraz, ki opisuje, kaj predmet je. Pogosto se nanaša na vrsto predmeta ali njegovo 
funkcijo. Ime (naziv) je standardiziran podatek, prva raven klasifikacije predmeta3 (standard 
Spectrum4).

2	 Primer razlikovanja med imenom, tipom in naslovom predmeta:
− ime: kovanec
− tip/klasifikacija: 10 centov
− naslov: Rimski republikanski kovanec
3	  Priporočilo: za boljše iskalne rezultate se izogibajte pretirani raznolikosti izrazov. Pripravite seznam dovoljenih izrazov (angl. authority list) in ga

razširite s ključnimi besedami.
4	  Glej: https://collectionstrust.org.uk/resource/object-name/

https://collectionstrust.org.uk/resource/object-name/
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Opombe Osnovna klasifikacija na prvi ravni predlaga dva sistema: enega za muzeje etnologije, zgo-
dovine in zgodovinske arheologije ter drugega za muzeje likovne in dekorativne umetnosti 
(glej Primer 1).

Če ime predmeta sestoji iz več izrazov, ki so nerazdružljivo povezani s predmetom, jih vnesi-
te v polje kot celoto (glej Primer 2).

Primer zapisa Primer 1: 

meč, kovanec

Primer 2: 

oljna svetilka, keramična vaza, slikarski portret, nočna omarica

Primer 3: 

skodelica ? (narobe: skodelica ali skodela)

Pravila zapisa Velike začetnice se uporablja samo, če to zahteva slovenski pravopis.

Ne uporablja se narekovajev, poševnic, vejic, oklepajev ali oglatih oklepajev, vezaje pa le, 
kadar so potrebni zaradi pravilnega zapisa imena (glej Primer 3).

Če se ne ve, ali je informacija pravilna, se uporabi presledek in vprašaj (glej Primer 3).

Poimenovanje podatka Naslov predmeta

Obvezno polje da 

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Specifično, pogosto dodeljeno ime, ki identificira posamezen predmet. 

Naslov običajno določijo ustvarjalec predmeta, njegovi skrbniki v muzeju ali kasnejši katalo-
gizatorji.

Opombe Naslov predmeta je interpretativen podatek, ki ga lahko predmet pridobi v kasnejši fazi kata-
logizacije.

Primer zapisa Primera iz umetnostne zgodovine: 

Portret očeta (slika Jožefa Tominca), Trikraki znak (kip Dragice Čadež)

Primer iz arheologije5:

Roman Republican coin (kovanec, muzej Ashmolean, Oxford, Velika Britanija)

Pravila zapisa male tiskane črke, velika začetnica

Poimenovanje podatka Enotna identifikacija dediščine 

Obvezno polje da; samodejno generiran podatek

Definicija Številka, ki jo generira RPKD in je po sestavi dvodelna: EID 3001-00000001.

Opombe Kratica EID pomeni enotna identifikacija dediščine; štirimestna predpona 3001 je oznaka 
muzeja; sledi ji zaporedna številka vnosa v register premične dediščine.

Primer zapisa Gl. gornjo vrstico.

Pravila zapisa velike tiskane črke

Poimenovanje podatka Pristojnosti

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Javni zavod ali oseba zasebnega prava, ki hrani predmet.

Opombe /

Primer zapisa Narodni muzej Slovenije

5	  Glej: https://www.ashmolean.org/collections-online#/item/ash-object-971866 
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Pravila zapisa male tiskane črke, velika začetnica

Poimenovanje podatka Inventarna številka

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Podatkovno polje vsebuje identifikator oziroma edinstveno referenčno številko. Vsaka števil-
ka je lahko dodeljena le enemu predmetu.

Opombe Če muzej že uporablja sistem za dodeljevanje inventarnih številk, se obdrži obstoječi sistem 
(glej Primer 1).

Za predmet, ki je del serije (skupine) in ima sestavne dele, inventarna številka vsebuje največ 
štiri podatkovne enote. Vsak del iz skupine ima na zadnjem mestu zaporedno številko dela 
oziroma elementa v skupini in je dokumentiran na samostojnem podatkovnem obrazcu (glej 
Primer 2).

Primer zapisa Primer 1:

525:MG;00000001 

(sestavljena iz oznake za Moderno galerijo in zaporedne številke od 1 dalje)

Primer 2:

525:MG;00000001-1 

(jedilni servis kot celota ima številko 525;MG;0000001, krožnik, ki je del servisa, ima številko 
525;MG;0000001-1, naslednji krožnik ima številko 525;MG;0000001-2 itd.)

Pravila zapisa Ohrani se obstoječi zapis.

Poimenovanje podatka Karakteristična fotografija

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Ena fotografija ali digitalna preslikava predmeta, iz katere lahko prepoznamo cel predmet. 

Opombe Zapišejo se naslednji podatki6: 
• ime in priimek avtorja fotografije7,
• datacija nastanka fotografije (letnica)8,
• lastnik fotografije (nosilec materialnih avtorskih pravic)9.

Primer zapisa Boštjan Pucelj, 2024, Dolenjski muzej Novo mesto

Pravila zapisa zapis v skladu s slovenskim pravopisom

Identifikacija 2

Poimenovanje podatka Avtor ali izdelovalec

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija ime in priimek avtorja ali naziv izdelovalca

6	  Dodatno pojasnilo: če vaš dokumentacijski program ne omogoča izvoza fotografije direktno iz modula za sekundarno dokumentacijo, mora imeti 
na inventarnem obrazcu dodatno podatkovno polje, kamor se vpišejo ti podatki.

7	  Dodatno pojasnilo: avtor fotografije, ki mora biti samostojno dokumentirana v sekundarni dokumentaciji (Kronos - Dokumentacija; Galis - Digi-
talna).

8	  Dodatno pojasnilo: letnica nastanka fotografije, ki mora biti samostojno dokumentirana v sekundarni dokumentaciji (Kronos - Dokumentacija; 
Galis - Digitalna).

9	  Dodatno pojasnilo: navedba ustanove ali posameznika, ki je lastnik fotografije ali ima pravico do njihove uporabe. Tudi ta podatek mora biti doku-
mentiran v sekundarni dokumentaciji (Kronos – modul Dokumentacija; Galis – modul Digitalna).
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Opombe Avtor: oseba ali skupina, ki je ustvarila predmet kot umetniško ali intelektualno delo (glej 
Primer 1).

Izdelovalec: oseba, delavnica, tovarna ali obrtni mojster, ki je fizično izdelal predmet (glej 
Primer 2).

Primer zapisa Primer 1: Ivan Grohar (avtor slike Sejalec)

Primer 2: Gobelin (tapiserija je delo tkalske delavnice Gobelin)

Pravila zapisa male tiskane črke, velika začetnica

Poimenovanje podatka Sinonim imena

Obvezno polje ne

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija drugo ime predmeta

Opombe Lahko gre tudi za:

začasno ime predmeta (npr. Neznana srednjeveška skulptura; Brez naslova; Fragment kera-
mike);

ledinska imena: stara krajevna poimenovanja manjših delov pokrajine, ki se uporabljajo pred-
vsem na podeželju – nanašajo se na polja, travnike, gozdove, poti, izvire, hribe, doline, vino-
grade in druge naravne ali obdelane površine (npr. Tomažev breg, Njivice, Turški klanec);

narečna imena predmetov: lokalna, narečna ali ljudska poimenovanja predmetov, ki so se 
uporabljala v določenem okolju, predvsem v preteklosti – ta imena so del nesnovne kulturne 
dediščine in pogosto odražajo regionalne posebnosti jezika, način življenja, materialno kultu-
ro in zgodovinsko rabo predmetov.

Poleg zapisa sinonima imena mora biti jasno razvidno, da gre za začasno, pogovorno, ledin-
sko ali narečno ime.

Primer zapisa ime predmeta: zaslon

sinonim imena: ekran (tujka)

ime predmeta: blazina

sinonim imena: povšter (pogovorno)

Pravila zapisa male tiskane črke, mala začetnica

Poimenovanje podatka Opis predmeta

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Poljuben, čim bolj podroben opis, namenjen prepoznavanju predmeta (to ni interpretacija 
predmeta za splošno javnost). Gl. podrobne smernice za opisovanje predmeta dve vrstici 
spodaj.

Opombe /

Primer zapisa Primer za predmet 630:LJU;0022638: Diatonična harmonika v relativno dobrem stanju. Har-
monika je del zapuščine dedka Antona Baligača, znanega prekmurskega godca in dolgolet-
nega člana znamenitega ljudskega sestava Beltinška banda.

Pravila zapisa zapis v skladu s slovenskim pravopisom

Poimenovanje podatka Zbirka

Obvezno polje da – za vse inventarizirane in akcesirane predmete

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija uraden naziv zbirke
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Opombe /

Primer zapisa Zbirka Vena Pilona

Planinska zbirka 

Zbirka sesalcev (Mammalia)

Pravila zapisa male tiskane črke, velika začetnica

Poimenovanje podatka Zvrst dediščine

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Zvrsti premične dediščine so določene v Pravilniku o seznamih zvrsti dediščine in varstvenih 
usmeritvah (Uradni list RS, št. 102/10).

Opombe Možnih je le 22 zvrsti premične dediščine:

orodje, orožje, stavbna oprema, bivalna oprema, oblačila in osebni predmeti, prometna in 
transportna sredstva, predmeti za igro in prosti čas, umetniški predmeti, predmeti uporabne 
umetnosti, obredni predmeti, predmeti komunikacije, grbi, zastave, nagrade in priznanja, 
sredstva za trgovino in bančništvo, predmeti za prikaze in ponazoritve, stroji in naprave, 
predmeti izobraževanja, znanosti in tehnike, geološki predmeti, botanični predmeti, zoološki 
predmeti, človeški ostanki, glasbila, drugi predmeti zgodovinskega pomena 

Primer zapisa obredni predmeti

Pravila zapisa male tiskane črke, mala začetnica

Poimenovanje podatka Tipološka gesla (podatkovno polje poimenovano tudi klasifikacija)

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Tipološko geslo izhaja iz strokovne klasifikacije predmeta in se uporablja pri katalogizaciji 
muzejskih predmetov. 

Je standardiziran izraz ali oznaka, ki določa tip oziroma vrsto predmeta glede na njegovo 
funkcijo, obliko ali uporabo, in vsebuje podrobnosti o naravi oziroma značaju predmeta.

Gre za natančno določen termin, ki opisuje vrsto predmeta v skladu z muzeološkimi ali st-
rokovnimi klasifikacijami. Temelji na tipološki analizi, kar pomeni, da se predmete razvršča 
glede na njihove značilnosti, material, uporabo ali obliko.

Opombe /

Primer zapisa Primeri razlikovanja med imenom in tipom predmeta:

− ime predmeta: meč
− tip predmeta: sablja

− ime predmeta: amfora
− tip predmeta: amfora za olje

− ime predmeta: slika
− tip predmeta: triptih

− ime predmeta: kip
− tip predmeta: globoki relief

Pravila zapisa male tiskane črke, mala začetnica
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Fizične lastnosti

Poimenovanje podatka Mere
(višina, širina, globina, dolžina, obseg, premer, prostornina, teža, površina, čas trajanja)

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Mere omogočajo natančno identifikacijo, primerjavo in varovanje predmeta.

Opombe Standardno se mere navajajo v centimetrih (cm), pri majhnih predmetih v milimetrih (mm). 

Mere se navajajo na najbližjo desetinko centimetra. Za decimalna ločila se uporablja vejica 
(npr. 12,5 cm).  

Manjše predmete (npr. kovance) se tudi stehta.

Primer zapisa • 2D predmeti (npr. slike, papir, tkanine): višina, širina
• 3D predmeti (npr. skulpture, pohištvo, keramika): višina, širina, globina
• okrogli predmeti (npr. kovanci, krožniki): premer, višina
• dolgi in ozki predmeti (npr. orožje, orodje): dolžina, širina, debelina
• avdio-vizualno gradivo (film, video, intervju): z veznikom in po potrebi vejicami ali s stič-

nim dvopičjem
Primer: 2 uri, 32 minut in 40 sekund ali 2:32:40

• tekstil: konfekcijska številka
Primer: ženske hlače, 38 (evropska velikost)

• digitalne fotografije: resolucija
• digitalno ustvarjeno umetniško delo (velikost dokumenta): megabajt z eno decimalko (v

oklepaju format, npr. JPEG)

Pravila zapisa male tiskane črke, mala začetnica

Poimenovanje podatka Materiali

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Podatek o materialu opisuje snovi, iz katerih je predmet izdelan.

Opombe Materiale se navaja v slovenskem jeziku, uporablja se čim bolj točen material (npr. hrastov 
les, srebro, kamen, platno itd.) ali širša kategorija, če materiala ni mogoče natančno definirati 
(npr. kovina, keramika). 

Če predmet vsebuje več različnih materialov, se navajajo v padajočem vrstnem redu po koli-
čini ali pomembnosti. 

Če je potrebno, se lahko doda način obdelave ali površinska zaščita (npr. pozlačeno srebro, 
emajlirana keramika).

Primer zapisa • enomaterialni predmeti (npr. tekstil: bombaž; les: hrast; keramika: porcelan)
• predmeti iz več materialov se navajajo v vrstnem redu od najpomembnejšega do manj

pomembnega (npr. slika: platno, olje, pozlačen okvir; meč: železo, medenina, les)
• sestavljeni ali kombinirani materiali (npr. pozlačeno srebro: srebrna osnova s tanko plastjo

zlata; patiniran bron: bron, kemično obdelan za zelenkast videz).

Pravila zapisa male tiskane črke, mala začetnica

Poimenovanje podatka Tehnike

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Podatek opisuje način izdelave ali obdelave. Gre za postopke, ki so bili uporabljeni pri obliko-
vanju, dekoriranju ali zaključni obdelavi predmeta.
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Opombe Uporabljajo se jasni in strokovno priznani izrazi v slovenskem jeziku (npr. gravirano, ulito, veza-
no). Ločuje se med osnovno tehniko izdelave in dodatnimi tehnikami obdelave. Če je več tehnik, 
se navajajo v vrstnem redu po pomembnosti.

Primer zapisa • slika: olje na platnu
• kip: ulito v bron, patinirano
• nakit: kovanje, graviranje in pozlata
• oblačilo: ročno tkano in vezeno
• keramika: lončarsko oblikovanje, žganje in glaziranje

Pravila zapisa male tiskane črke, mala začetnica

Poimenovanje podatka Varstvene usmeritve

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke zbirke, 
za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter filmske zbir-
ke

Definicija Navedba pogojev varstva posameznega predmeta izhaja iz 6. člena Pravilnika o seznamih zvrsti 
dediščine in varstvenih usmeritvah (Uradni list RS, št. 16/08 in 123/08).10

Opombe 1. Za arheološke najdbe in premične arheološke ostaline, ki izvirajo iz najdišč na ozemlju
Republike Slovenije in za katere najditelj ali hranitelj nima dokazila o izvoru, veljata:

•  za prepoved odtujitve v nasprotju z ZVKD-1 in

•  prepoved izvoza in iznosa v nasprotju z ZVKD-1.

2. Za premično dediščino, ki je nacionalno bogastvo, veljajo naslednje varstvene usmeritve:

•  dediščino dokumentiramo, jo hranimo, varujemo, skrbimo zanjo, jo prevažamo in omo-
gočamo njeno dostopnost v skladu s pravilnikom, ki določa način varovanja in hranjen-
ja nacionalnega bogastva in muzejskega gradiva;

•  izvoz in iznos premične dediščine sta omejena ob upoštevanju določb 46. člena ZVKD-1.

3. Za premično dediščino, ki je status premičnega spomenika pridobila z razglasitvijo, veljajo
naslednje varstvene usmeritve:

• dediščino dokumentiramo, jo hranimo, varujemo, skrbimo zanjo, jo prevažamo in omo-
gočamo njeno dostopnost tako, da so upoštevane zahteve iz III. poglavja pravilnika, ki
določa način varovanja in hranjenja nacionalnega bogastva in muzejskega gradiva;

• ob morebitni ogroženosti dediščino začasno izročimo pristojni organizaciji;

• premeščanje ali prenašanje dediščine je omejeno;

• trajni izvoz in iznos sta prepovedana;

• začasni izvoz in iznos sta omejena ob upoštevanju določb 46. člena ZVKD-1.

4. Za premično dediščino, ki je status premičnega spomenika pridobila z vpisom v inventar-
no knjigo muzeja, veljajo naslednje varstvene usmeritve:

• dediščino dokumentiramo, jo hranimo, varujemo, skrbimo zanjo, jo prevažamo in omo-
gočamo njeno dostopnost tako, da so upoštevane zahteve in standardi iz pravilnika, ki
določa način varovanja in hranjenja nacionalnega bogastva in muzejskega gradiva;

• trajni izvoz in iznos sta prepovedana, z izjemo izvoza in iznosa, določenega v četrtem
odstavku 46. člena ZVKD-1;

• začasni izvoz in iznos sta omejena ob upoštevanju določb 46. člena ZVKD-1.

Primer zapisa 1. arheološka najdba ali premična arheološka ostalina

2. premična dediščina, nacionalno bogastvo

3. premična dediščina s statusom premičnega spomenika (razglasitev)

4. premična dediščina s statusom premičnega spomenika (vpis v inventarno knjigo muzeja)

Pravila zapisa zapis v skladu s slovenskim pravopisom

10	 Dodatno pojasnilo: Dokumentacijski program mora omogočati, da kustos izbere eno ali več varstvenih usmeritev iz spustnega seznama.
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Časovni podatki

Poimenovanje podatka Datacija: čas izdelave

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Podatek, ki določa, kdaj je bil predmet ustvarjen, izdelan ali dokončan.

Opombe Lahko gre za: 

• točno leto, če je natančen podatek znan (npr. 1895)
• obdobje, če je natančna letnica neznana, a obstaja okvirni čas izdelave (npr. 1850–1900)
• stoletje ali tisočletje, če je datacija le okvirna (npr. 1. st. n. št.)
• doba ali slogovno obdobje, če ni mogoče določiti natančneje (npr. renesansa, 16. stoletje)
• relativna datacija, če temelji na primerjavah z drugimi predmeti (npr. zgodnja železna

doba, 8.–5. st. pr. n. št.)

Primer zapisa Gl. gornjo vrstico.

Pravila zapisa zapis: številke in male tiskane črke, mala začetnica; datum: dan (pika + presledek) mesec 
(pika + presledek) leto = 11. 8. 2025; pri pomenu “od ... do” s stičnim pomišljajem

Poimenovanje podatka Datacija: obdobje uporabe

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Čas uporabe je pomemben podatek pri raziskovanju življenjskega cikla muzejskega predme-
ta. Obdobje, v katerem je bil predmet dejansko v uporabi, ne glede na čas njegove izdelave.

Opombe Lahko gre za:

• točno leto uporabe (npr. 1941–1945, vojaška oprema iz 2. svetovne vojne),
• obdobje ali stoletje, če je znano okvirno obdobje uporabe,
• slogovno ali zgodovinsko obdobje, kadar niso znane natančne letnice, a je znano, v

katerem času je bil predmet v uporabi (npr. rimska doba, 1.–3. stoletje za bronasto fibulo),
• neprekinjena ali dolgotrajna uporaba, kadar je predmet uporabljan skozi več obdobij (npr.

monštranca, upodabljana v 19. in 20. stoletju),
• ponovna uporaba, kadar je bil predmet ponovno uporabljen v drugem kontekstu (npr.

kiosk K67, izdelan leta 1970 za prodajo tiskovin, ponovna uporaba 2024 kot mestno
stičišče).

Primer zapisa Gl. gornjo vrstico.

Pravila zapisa zapis: številke  in male tiskane črke, mala začetnica; datum: dan (pika + presledek) mesec 
(pika + presledek) leto = 11. 8. 2025; pri pomenu “od ... do” s stičnim pomišljajem

Prostorski podatki

Poimenovanje podatka Opis lokacije: izdelava

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, znanstvene in tehnološke zbirke, za zbirke 
likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter filmske zbirke

Definicija Kraj, kjer je bil predmet izdelan.

Opombe Vnesite polno ime mesta, trga, vasi ali občine; ne uporabljajte okrajšav.

Primer zapisa Novo mesto

Pravila zapisa male tiskane črke, velika začetnica
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Poimenovanje podatka Opis lokacije: uporaba

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, znanstvene in tehnološke zbirke, za zbirke 
likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter filmske zbirke

Definicija Kraj, kjer je bil predmet v uporabi.

Opombe Vnesite polno ime mesta, trga, vasi ali občine; ne uporabljajte okrajšav.

Primer zapisa Škofja Loka

Pravila zapisa male tiskane črke, velika začetnica

Poimenovanje podatka Opis lokacije: provenienca

Obvezno polje ne – občutljivi in osebni podatki se ne zapisujejo

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Zgodovinski izvor predmeta ali kraj, kjer je bil predmet ustvarjen, uporabljen, najden ali pri-
dobljen. Tudi prenosi lastništva predmeta, ki pa so podatek z omejeno javno uporabo.

Opombe Vnesite polno ime mesta, trga, vasi ali občine; ne uporabljajte okrajšav. Namesto osebnih 
imen se podatke o prenosu lastništva anonimizira s formulacijo: “Predmet je bil v zasebni 
lasti.”

Primer zapisa Gl. gornjo vrstico.

Pravila zapisa male tiskane črke, velika začetnica

Poimenovanje podatka Geokoda provenience (satelitske koordinate)

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke zbir-
ke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter filmske 
zbirke

Definicija Prostorska koda, ki določi geografski položaj, povezan z zgodovinskim ozadjem ali izvorom 
predmeta. 

Geokoda so natančne geografske koordinate (zemljepisna širina in dolžina). Gre za informa-
cijo, kje je bil predmet ustvarjen, najden ali uporabljen.

Opombe Katalogizator mora označiti, ali geokoda določa: kraj izdelave, uporabe ali najdbe predmeta.11

Primer zapisa Potočka zijalka: 

širina 45.7561° N, dolžina 15.3431° E

Pravila zapisa male tiskane črke, velika začetnica

Poimenovanje podatka Trenutna lokacija hrambe predmeta

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Označba trenutnega nahajališča predmeta

Opombe Možni zapisi: v depoju, na stalni razstavi, izposojen

Primer zapisa Gl. gornjo vrstico.

Pravila zapisa male tiskane črke, mala začetnica

11	  Pojasnilo: ponudnik programa mora dodati spustni seznam ob geokodi provenience, na katerem kustos označi, ali geokoda določa: kraj izdelave, 
uporabe ali najdbe predmeta.



Podatki o vpisu

Poimenovanje podatka Akcesijska številka (pravno-formalno pridobljeni muzejski predmeti)

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Edinstvena akcesijska številka predmeta, ki identificira pridobljeni predmet.

Opombe Če muzej že uporablja sistem za dodeljevanje akcesijskih številk, se obdrži obstoječi sistem 
(glej Primer 1).

Sicer je priporočeno dodeljevati govoreče akcesijske številke po sistemu:

leto pridobitve.zaporedna številka, saj akcesijska številka ni trajna številka (glej primer 2).

Primer zapisa Primer 1:

S0131437

(številka je, po sistemu Muzeja in galerij mesta Ljubljana, sestavljena iz predpone S in zapo-
redne sedemmestne številke brez ločil ali razmakov)

Primer 2:

2025.031

Pravila zapisa Ohrani se obstoječi zapis.

Poimenovanje podatka Evidenčna številka (evidentirano gradivo, popis dediščine izven muzeja)

Obvezno polje ne

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Edinstvena evidenčna številka predmeta, ki identificira evidentirani predmet.

Opombe Če muzej že uporablja sistem za dodeljevanje inventarnih številk, se obdrži obstoječi sistem 
(glej Primer 1).

Primer zapisa EG0077316

(številka je, po sistemu Muzeja in galerij mesta Ljubljana, sestavljena iz predpone EG in za-
poredne sedemmestne številke brez ločil ali razmakov)

Pravila zapisa Ohrani se obstoječi zapis.

Poimenovanje podatka Podatki o inventarni knjigi

Obvezno polje Da – za predmete, ki so inventarizirani v fizične inventarne knjige.

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Zaporedna številka ali kakšno drugo poimenovanje inventarne knjige

Opombe Podatek se navezuje na fizično obliko inventarne knjige.

Primer zapisa Mestni muzej Idrija 

Inventarna knjiga I. (vir: https://www.muzej-idrija-cerkno.si/obcasna-razstava/muzej-izza-
kulisja-predmeti-so-srce-muzeja-inventarna-knjiga-pa-popis-njegovih-dragocenosti/)

Pravila zapisa Ohrani se obstoječi zapis.
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Poimenovanje podatka Podatki o vpisu

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Oseba, odgovorna za vpis v inventarno/akcesijsko/evidenčno knjigo.12

Podatek, kdaj je bil predmet inventariziran/akcesiran/evidentiran.13

Opombe Podatek se navezuje na status predmeta.

Primer zapisa Inventariziral: Janez Novak

Datum inventarizacije: 11. 8. 2025

Pravila zapisa zapis v skladu s slovenskim pravopisom

zapis datuma: dan (pika + presledek) mesec (pika + presledek) leto = 11. 8. 2025

Poimenovanje podatka Podatki o spremembah vpisa

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Podatek, ki pojasni, če je prišlo do sprememb podatkov predmeta, npr. datum zadnje spre-
membe.

Opombe /

Primer zapisa 11. 8. 2025

Pravila zapisa zapis datuma: dan (pika + presledek) mesec (pika + presledek) leto = 11. 8. 2025

Poimenovanje podatka Podatki o izbrisu

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Podatek, kdaj je bil predmet dezinventariziran.

Opombe /

Primer zapisa 11. 8. 2025

Pravila zapisa zapis datuma: dan (pika + presledek) mesec (pika + presledek) leto = 11. 8. 2025

Drugi podatki

Poimenovanje podatka Povezave z drugimi enotami dediščine (nepremično, nesnovno)

Obvezno polje da

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Enota premične dediščine je povezana z enoto nesnovne ali nepremične dediščine.

Opombe Vpisuje se EID enote nepremične, nesnovne ali premične dediščine.

Primer zapisa Primer iz Slovenskega etnografskega muzeja: 

Kurentija EM 26801 (premična dediščina) se povezuje z Obhodi kurentov EID 2-00006 (nes-
novna dediščina)

12	Dodatno pojasnilo: inventariziral (oseba, ki je inventarizirala predmet v fizično inventarno knjigo ali digitalno bazo podatkov – to ni isti podatek kot 
registrator).

13	Dodatno pojasnilo: datum inventarizacije (datum, ko je bil predmet inventariziran z zapisom v fizično ali digitalno inventarno knjigo).
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Pravila zapisa EID je samodejno generiran podatek in se tak vedno ohrani.

Poimenovanje podatka Opombe

Obvezno polje ne

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Napisi, oznake, razlikovalne posebnosti

Opombe V polje Opombe se vpisujejo podatki, ki jih ne moremo umestiti v nobeno obstoječe polje.

Dokumentacijski programi imajo več različno poimenovanih podatkovnih polj za takšne 
podatke: Napisi/Oznake, Signatura itd.

Primer zapisa V zbirki Ljudska glasbila hrani Slovenski etnografski muzej enak predmet z inventarno 
številko 630:LJU;0022638.

Pravila zapisa zapis v skladu s slovenskim pravopisom

Poimenovanje podatka Morebitne omejitve glede javnosti podatkov

Obvezno polje ne

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Vsak muzej ali galerija določi smernice za javno objavo podatkov, pri čemer uravnoteži 
dostopnost informacij s pravnimi, etičnimi in varnostnimi zahtevami.

Opombe 1. Varovanje občutljivih podatkov o provenienci zaradi bojazni pred morebitnimi
nepooblaščenimi izkopi. V tem primeru se namesto natančnih koordinat navede le
splošna lokacija.

2. Varovanje osebnih podatkov, ko gre za predmete, ki so povezani s sodobnimi osebami
ali zasebnimi zbirkami in bi lahko razkrili podatke o lastnikih, darovalcih ali prejšnjih
imetnikih.

3. Avtorske in sorodne pravice – fotografije in opisi umetniških del sodobnih avtorjev so
lahko zaščiteni z avtorskimi pravicami.

4. Kulturna in etična občutljivost – predmeti, povezani z določenimi etničnimi skupnostmi,
verskimi praksami ali občutljivo zgodovino (npr. pogrebni predmeti, sveti predmeti).
Nekateri podatki ali fotografije teh predmetov se ne objavijo ali se objavijo le z
dovoljenjem skupnosti, ki jih zadevajo.

5. Varovanje samih predmetov – objava točne lokacije hrambe dragocenih predmetov v
muzeju bi lahko predstavljala varnostno tveganje.

Primer zapisa Gl. gornjo vrstico.

Pravila zapisa zapis v skladu s slovenskim pravopisom

Poimenovanje podatka Zaznamki

Obvezno polje ne

za arheološke, etnološke in zgodovinske zbirke, naravoslovne, znanstvene in tehnološke 
zbirke, za zbirke likovne in dekorativne umetnosti, arhitekturne in gledališke dediščine ter 
filmske zbirke

Definicija Dodatni zaznamki pravne narave

Opombe Vsak pravni dokument, ki se navezuje na omejitve uporabe predmeta ali podobno dokumen-
tacijo.

Primer zapisa Omejitev glede reproduciranja predmeta v komercialne namene. 

Pravila zapisa zapis v skladu s slovenskim pravopisom
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5. � Karakteristična fotografija

Vsaka enota premične kulturne dediščine oziro-

ma muzejskega gradiva mora biti opremljena z 

digitalno fotografijo. Ta fotografija se dokumen-

tira kot sekundarna dokumentacija v samostoj-

nem obrazcu znotraj dokumentacijskega pro-

grama (v programu Galis v modulu Digitalna, v 

programu Kronos pa v modulu Dokumentacija). 

Karakteristična fotografija mora biti ustrezne ve-

likosti, tj.: 

• imeti ločljivost najmanj 300 dpi,

• velikost datoteke največ 1 Mb in

• format 1800 x 1200 slikovnih pik (pikslov).

Za namen dokumentiranja in objave na RPKD 

je bolje priložiti fotografijo slabše kakovosti, kot 

da ta manjka.

Obvezni podatki o karakteristični fotografiji so:

• avtor fotografije (npr. Boštjan Pucelj),

• letnica nastanka (npr. 2023),

• ustanova, ki fotografijo hrani, oziroma njen vir

(npr. Dolenjski muzej Novo mesto).

Optimalno pa je, da so o karakteristični fotogra-

fiji zabeleženi še naslednji podatki:

• naslov fotografije,

• inventarna številka predmeta, ki je na fotogra-

fiji (npr. 510:NOM;0006226),

• opis vsebine fotografije,

• oblika zapisa (datoteke ali fizična oblika),

• tema ali ključne besede,

• vrsta gradiva (vira).

Skrajna možnost:

Če muzej ne more neposredno vpisovati podat-

kov o karakteristični fotografiji v dokumentacij-

ski program, mora za objavo v RPKD fotografiji 

priložiti še naslednje podatke. Ti se zapišejo v 

excelovo tabelo, ki jo muzej pridobi pri SPDM:

• ime datoteke (npr. DSC_00001),

• avtor fotografije (npr. Boštjan Pucelj),

• letnica nastanka (npr. 2023),

• ustanova, ki fotografijo hrani, oziroma njen vir

(npr. Dolenjski muzej Novo mesto),

• inventarna številka predmeta, ki je na fotogra-

fiji (npr. 510:NOM;0006226).

Ime datoteke Avtor fotografije Letnica nastanka Ustanova Inventarna št. predmeta

DSC_00001 Boštjan Pucelj 2023 Dolenjski muzej Novo 
mesto

510:NOM;0006226

5.2 Avtorske pravice

Sodelujoči muzeji in galerije bodo za vsako ob-

javljeno fotografijo zagotovili, da so avtorske 

pravice ustrezno urejene.14 Potrdila o prenosu 

lastništva fotografije ni potrebno prilagati, ga 

pa mora muzej ali galerija trajno hraniti v svoji 

dokumentaciji.

6.  �Primerjava podatkovnih polj:

Predmeti morajo biti dokumentirani digitalno. 

Uporabljajo se dokumentacijski programi (npr. 

Galis, Kronos, Situla, Numiz, Patina itd.) ali exce-

love tabele, zasnovane tako, da vključujejo vsa 

14	Glej: https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=ZAKO403 

spodaj določena podatkovna polja v skladu s 

Pravilnikom o registru premične dediščine (za-

pisana v 2. stolpcu).

Priloženo je mapiranje podatkovnih polj, ki uskla-

juje podatke, navedene v Pravilniku, ter podatke, 

ki jih zajamemo v obrazec programov Galis in/

ali Kronos.15

15	Tudi ponudniki drugih dokumentacijskih programov oziroma nam-
iznih aplikacij lahko zaprosijo za mapiranje in priporočila, kako prip-
raviti podatkovne obrazce, da bodo skladni s podatkovno shemo za 
RPKD.
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6.1 GALIS (modul Inventarna, Akcesijska knjiga in Evidenca)16

Poimenovanje podatka: Pravilnik RPD Poimenovanje podatka: GALIS

1 Enotna identifikacija dediščine (samodejno generiran 
podatek)

 -

2 Status predmeta17 -18

3 Inventarna številka predmeta (muzealije) Inventarna številka (modul: Inventarna knjiga – 
Osnovni podatki)

4 Akcesijska številka (muzejski predmeti) Akcesijska številka (modul: Akcesijska knjiga – 
Osnovni podatki)

5 Evidenčna številka (evidentirano gradivo, popis 
dediščine izven muzeja)

Evidenčna številka (moduli: Evidentiranje – Osnovni 
podatki)

6 Zbirka Zbirka (moduli: Inventarna knjiga / Akcesijska knjiga / 
Evidentiranje – razdelek Osnovni podatki)

7 Ime (naziv) predmeta Predmet (moduli: Inventarna knjiga / Akcesijska knji-
ga / Evidentiranje – razdelek Osnovni podatki)

8 Naslov predmeta Naslov (moduli: Inventarna knjiga / Akcesijska knjiga / 
Evidentiranje – razdelek Osnovni podatki)

9 Sinonimi imena (drugo ime) Naslov (dodatno) (moduli: Inventarna knjiga / 
Akcesijska knjiga – razdelek Osnovni podatki)

10 Tipološka gesla (tip predmeta) Klasifikacija (moduli: Inventarna knjiga / Akcesijska 
knjiga / Evidentiranje – razdelek Osnovni podatki)

11 Zvrst dediščine Zvrst (moduli: Inventarna knjiga / Akcesijska knjiga / 
Evidentiranje – razdelek Osnovni podatki)

12 Opis predmeta Opis (moduli: Inventarna knjiga / Akcesijska knjiga / 
Evidentiranje – razdelek Osnovni podatki)

13 Mere Mere/Teža (moduli: Inventarna knjiga / Akcesijska 
knjiga / Evidentiranje – razdelek Mere, materiali, 
tehnike)

14 Materiali Materiali (moduli: Inventarna knjiga / Akcesijska 
knjiga / Evidentiranje – razdelek Mere, materiali, 
tehnike) 

15 Tehnike Tehnike (moduli: Inventarna knjiga / Akcesijska knjiga 
/ Evidentiranje – razdelek Mere, materiali, tehnike)

16 Datacija: čas izdelave Čas nast./dat. (moduli: Inventarna knjiga / Akcesijska 
knjiga / Evidentiranje – razdelek Osnovni podatki)

17 Datacija: obdobje uporabe Čas uporabe (moduli: Inventarna knjiga / Akcesijska 
knjiga / Evidentiranje – razdelek Odkritje, Uporaba)

18 Opis lokacije: provenienca Provenienca (moduli: Inventarna knjiga / Akcesijska 
knjiga / Evidentiranje – razdelek Pridobitev, 
Nahajališče, Lastništvo)

19 Opis lokacije: izdelava Kraj nastanka (moduli: Inventarna knjiga / Akcesijska 
knjiga / Evidentiranje – razdelek Osnovni podatki)

20 Opis lokacije: uporaba Kraj uporabe (moduli: Inventarna knjiga / Akcesijska 
knjiga / Evidentiranje – razdelek Odkritje, Uporaba)

21 Geokoda provenience (geografske koordinate) Lokacija odkritja (moduli: Inventarna knjiga / 
Akcesijska knjiga / Evidentiranje – razdelek Odkritje, 
Uporaba)

16	Znak minus (-) v stolpcu Poimenovanje podatka: GALIS označuje, da v dokumentacijskem programu trenutno ni mogoče zabeležiti tega podatka 
in da je bil ponudnik programa naprošen, da se podatkovni obrazec posodobi v skladu s 6. členom Pravilnika o registru kulturne dediščine in s 
temi Navodili za pripravo zbirk Službe za premično dediščino in muzeje

17	Podatek pove stopnjo dokumentacije, vrednotenja in režima varovanja predmeta. Uporabnik izbere med možnostmi: muzealija, muzejski predmet, 
evidentirano na terenu, zasebna last, ipd.

18	Program mora omogočati možnost izbora statusa predmeta ali pa mora biti status avtomatsko generiran iz stopnje dokumentacije.
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22 Trenutna lokacija hrambe predmeta (kraj hrambe, 
npr. Ljubljana)

Nahajališče (ustanova) (moduli: Inventarna knjiga / 
Akcesijska knjiga / Evidentiranje – razdelek Pridobitev, 
Nahajališče, Lastništvo)

23 Avtor ali izdelovalec Avtorji (moduli: Inventarna knjiga / Akcesijska knjiga / 
Evidentiranje – razdelek Osnovni podatki)

24 Karakteristična fotografija -19

25 Varstvene usmeritve -20

26 Pristojnosti (ustanova, ki hrani predmet) Nahajališče (ustanova) (moduli: Inventarna knjiga / 
Akcesijska knjiga / Evidentiranje – razdelek Pridobitev, 
Nahajališče, Lastništvo)

27 Podatki o inventarni knjigi -

28 Opombe (napisi, oznake, razlikovalne posebnosti) Opombe (moduli: Inventarna knjiga / Akcesijska 
knjiga / Evidentiranje – razdelek Ostali podatki)

29 Podatki o vpisu Inventariziral

Datum inventarizacije

(moduli: Inventarna knjiga / Akcesijska knjiga / 
Evidentiranje – razdelek Ostali podatki)

30 Podatki o  spremembah vpisa  (datum spremembe) -

31 Podatki o izbrisu -

32 Povezave z drugimi enotami dediščine (nepremično, 
nesnovno)

-

33 Morebitne omejitve glede javnosti podatkov -

34 Zaznamki -

6.2 KRONOS (modul Predmet)21

Poimenovanje podatka: Pravilnik RKD Poimenovanje podatka: KRONOS

1 Enotna identifikacija dediščine Podatek se samodejno generira z ukazom odgovorne 
osebe.

2 Status predmeta Status predmeta (modul: Predmeti – razdelek 
Osnovni podatki)

3 Inventarna številka (muzealije) Inventarna številka (modul: Predmeti – razdelek 
Podatki o inventarizaciji)

4 Akcesijska številka (muzejski predmeti) Identifikacija predmeta (akcesijska številka) (modul: 
Predmeti – razdelek Podatki o akviziciji)

5 Evidenčna številka (evidentirano gradivo, popis 
dediščine izven muzeja)

Številka evidentiranega gradiva (modul: Predmeti – 
razdelek Podatki o evidenci)

6 Zbirka Muzejska zbirka (modul: Predmeti – razdelek 
Interpretacija)

7 Ime (naziv) predmeta Ime predmeta (modul: Predmeti – razdelek 
Interpretacija)

8 Naslov predmeta Naslov (modul: Predmeti – razdelek Interpretacija)

19	 Pojasnilo: program mora vsebovati podatkovno polje, v katero se vpišejo podatki - avtor, datacija, lastnik fotografije, ali pa se bodo ti podatki 
prenašali iz modula Digitalna, skupaj s karakteristično fotografijo.

20	Pojasnilo: program mora vsebovati podatkovno polje s šifriranimi podatki o varstvenih usmeritvah, ki jih uporabnik lahko izbere iz spustnega 
seznama: 
1. varstvene usmeritve za arheološke najdbe ali premične arheološke ostaline,
2. varstvene usmeritve za nacionalno bogastvo,
3. varstvene usmeritve za premične spomenike na podlagi razglasitve,
4. varstvene usmeritve za premične spomenike na podlagi vpisa v inventarno knjigo muzeja.

21	 Znak minus (-) v stolpcu Poimenovanje podatka: KRONOS označuje, da v dokumentacijskem programu trenutno ni mogoče zabeležiti tega 
podatka in da je bil ponudnik programa naprošen, da se podatkovni obrazec posodobi v skladu s 6. členom Pravilnika o registru kulturne 
dediščine in s temi Navodili za pripravo zbirk Službe za premično dediščino in muzeje.
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9 Sinonimi imena (drugo ime) -

10 Tipološka gesla (tip predmeta) Osnovna klasifikacija (modul: Predmeti – razdelek 
Interpretacija)

11 Zvrst dediščine Zvrst dediščine (modul: Predmeti – razdelek Interpre-
tacija)

12 Opis predmeta (prosti podroben opis) Opis predmeta (modul: Predmeti – razdelek Interpre-
tacija)

13 Mere Mere predmeta (modul: Predmeti – razdelek Izdelava)

14 Materiali Snov (modul: Predmeti – razdelek Izdelava)

15 Tehnike Tehnika izdelave (modul: Predmeti – razdelek Izdelava)

16 Datacija: čas izdelave Datacija (modul: Predmeti – razdelek Kronologija)

17 Datacija: obdobje uporabe Čas uporabe (modul: Predmeti – razdelek Izdelava)

18 Opis lokacije: provenienca Provenienca (modul: Predmeti – razdelek Izvor, poreklo)

19 Opis lokacije: izdelava Izvor predmeta (modul: Predmeti – razdelek Izvor, 
poreklo)

20 Opis lokacije: uporaba Najdišče, lokacija (modul: Predmeti – razdelek Podat-
ki o odkritju in najditelju)

21 Geokoda provenience (geografske koordinate) Koordinate G-K (modul: Predmeti – razdelek Podatki 
o odkritju in najditelju)

22 Trenutna lokacija hrambe predmeta (kraj hrambe, 
npr. Ljubljana)

Trenutna lokacija (modul: Predmeti – razdelek Osnov-
ni podatki)

23 Avtor ali izdelovalec Avtorji (modul: Predmeti – razdelek Interpretacija)

24 Karakteristična fotografija Datoteke (zavihek v modulu Predmet);

Povezave z modulom Dokumentacija

25 Varstvene usmeritve -22

26 Pristojnosti (ustanova, ki hrani predmet) Lastnik (modul: Predmeti – razdelek Lastništvo)

27 Podatki o inventarni knjigi -

28 Opombe (napisi, oznake, razlikovalne posebnosti) Napisi / Oznake (modul Predmeti – razdelek Izvor, 
poreklo)

Opomba (modul: Predmeti – razdelek Interpretacija)

29 Podatki o vpisu Inventariziral (modul Predmeti – razdelek Podatki o 
inventarizaciji)

Datum inventarizacije (modul Predmeti – razdelek 
Podatki o inventarizaciji)

30 Podatki o spremembah vpisa (datum spremembe) Spremenjeno

31 Podatki o izbrisu -

32 Povezave z drugimi enotami dediščine (nepremično, 
nesnovno)

Evidentirane lokacije (samostojen modul) 

33 Morebitne omejitve glede javnosti podatkov Avtorske pravice (modul Predmeti – razdelek Osnovni 
podatki);

Vpogled v dostope v skladu s Splošno uredbo o vars-
tvu podatkov (GDPR) (samostojen modul)

34 Zaznamki -

22	Pojasnilo: program mora vsebovati podatkovno polje s šifriranimi podatki o varstvenih usmeritvah, ki jih uporabnik lahko izbere iz spustnega sezna-
ma:
1. varstvene usmeritve za arheološke najdbe ali premične arheološke ostaline,
2. varstvene usmeritve za nacionalno bogastvo,
3. varstvene usmeritve za premične spomenike na podlagi razglasitve,
4. varstvene usmeritve za premične spomenike na podlagi vpisa v inventarno knjigo muzeja.
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